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INOJIOXKXEHHNE

00 aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboTax B
I'ocynapcTBeHHOM GIOIXETHOM IpodecCHOHaTIFHOM 00pa3oBaTeIbHOM
yupexeHuu AcTpaxaHCKOU obmacTu
«AcTpaxaHCKUM IryOEepHCKUH TEXHHUKYM

r. Actpaxans, 2024



1. O0ume moJI0KEHHUS

1.1. Hacroamee IlonoxeHne ycraHaBIMBaeT IMpaBUia MPOBEICHUS aIMUHHCTpa-
TUBHEIX KOHTPOIBHEIX padoT B I'BIIOY AO «ActpaxaHckuii ryOepHCKUIi TEXHUKYMY (1a-
nee — TexHukym).

1.2. Hacrosmee ITonoxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUU C:

-OenepanbHbIM 3aK0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoBannu B Poccwmii-
ckoit Denepanumy,

- MeToan4eckuMu peKOMEHJAAAMH 10 pealu3allun cpeiHero obimero o6pasona-
HUA B IIpeleslax OCBOeHHs oOpasoBarenbHOM mporpammiel CIIO, pa3paboTaHHBEIMU
OI'BOY IO «MHCcTUTYT pa3BuTHs podeccrnoHarbHOoro oopasopanusay» B 2024r.,

-niprkazaMu MunoOpHayku Poccuiickoit @enmepanuu o6 yreepxaenuu OI'OC
CIIO 1o COOTBETCTBYIOIINM HAIIPABJICHUAM IIOATOTOBKH,

- YcraBoMm Texuukyma.

1.3. Ilenpro IpOBEACHUS aIMIHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHEIX PabOT ABJISETCSA COBEP-
IIIEHCTBOBaHME JEATEIBHOCTH IIpenofaBaTeneil TexHnKyMa, BEIABICHHUE U YCTPaHCHHUE He-
IOCTAaTKOB, YKPEIUICHUE NUCHUIUINHEL U YCHIEHHE OTBETCTBEHHOCTH IIPETOaBaTe/Icii u
oOyuaronuxcs 3a pe3yJIbTaThl CBOCH NEATEIHBHOCTH.

1.4. AIMVHUCTpaTUBHEIE KOHTPOJIEHEIE pabOTHI I 00YJAIONUXCS IPOBOIUT al-
MUHHCTpa1ys oOpaszoBarenbHoi opranmsanmu CIIO B paMKax BHYTPEHHETO KOHTPOJISL.

1.5. OcHOBHBIMU 3a/1auaMy aJMUHUCTPATHUBHEIX KOHTPOJIBHEIX PA0OT SBIISIOTCA:

- obecrieyeHre JOCTOBEPHOU U 0OBEKTHBHON HHGOPMAIK 00 yCIIeBAeMOCTH 00Y-
YarOIINXCS,

- OCYILIECTBJIEHUE KOHTPOJIA 3a BBIIIOJIHEHUEM IOJHOTO 00BeMa IMpernofaBacMbIX
y4eOHBIX AUCIUILUIMH B COOTBETCTBUH C YTBEPXKJCHHOMN paboueii mporpaMmoii;

- IPOBEICHNE MOHUTOPHHIA yCIIEBAEMOCTH 00yJaroImuxcs 10 001eo6pa3oBaTessb-
HBIM JUCHUTLIMHAM.

1.6. ConepxkaHue aAMUHUCTPATUBHEIX KOHTPOJIBHEIX paboT JTOJDKHO COOTBETCTBO-
BaTh 00BEMY U3yUYEHHOT'O MaTepuasia Ha MOMEHT HX IIPOBEACHUSI U YUUTEIBATE IIPOBEPKY
00pa30BaTeNBHBIX Pe3yIbTaToB, YkazauHex B ®I'OC CIIO.

1.7. AIMUAHUCTpaTUBHEIE KOHTPOJIbHBIE paOOTHI MPOBOASTCS B COOTBETCTBHH C TPa-
(HUKOM, YyTBEP)KIECHHBIM PYKOBOAUTEIEM (3aMECTHUTEIEM PYKOBOJIUTE 0 yueOHOM pa-
6ote) Texnukyma.

1.8. AIMMHUCTpPATUBHEIE KOHTPOJBHBEIE pabOTHl MPOBOIITCA IO BCEM Y4EOHBIM
IUCLHUIUINHAM 001e00pa3oBaTeIbHOIO IMKJIA IPOTPaMM IMOATOTOBKU CIIEIHAIHUCTOB
cpeanero 3BeHa CIIO.

2. Ilopsinok npoBeieHHUsI AAMHUHACTPATHUBHBIX KOHTPOJbHBIX padoT

2.1. I'pauk npoBeeHNs aAMUHUCTPATUBHBEIX KOHTPOJIBHEIX PabOT COCTABIISIET 3a-
MECTHUTEJIb JUpEKTOpa 1o yueOHol pabote 3a 2 HeZenu 10 ux nposeaeHus. [1oAroToBieH-
HBIY TpaUK yTBEPKIAET PyKOBOAUTENs TeXHUKYMA.

2.2. AIMVHHCTpaTHBHBIE KOHTPOJIbHBIE pabOTHl COCTABIAIOTCA MPENOAaBaTEIIMU
TexHuKyMa, paccMaTpUBAIOTCS Ha 3aCeJaHUM METOJUYECKOro oO0beauHeHus obmeodpa-
30BaTENIbHBIX U CIIEIUAIbHBIX T'YMaHUTapHBIX AUCLUIUINH.

2.3. ConepxaHue aAMAUHACTPATUBHBIX KOHTPOJIBHEIX PabOT JOKHO ONPEAEsThC
@I'OC CIIO y y4uTEIBATE IIPOBEPKY TEOPETUUECKUX U IIPAKTUYECKUX 3HAHUI 1 HABHIKOB
110 y4eOHO# IUCIUILTHHE (MEKIUCITUILIMHAPHOMY KYpCY), COOTBETCTBOBATE OOBEMY H3Y-
YEeHHOT0 MaTepHajia Ha MOMEHT IIPOBEICHUS pabOTH.



2.4. BxomHEle aIMUHUCTPATUBHEIE PaOOTHI IS IEPBOTO Kypca COCTABJISIOTCS IIpe-
IoJaBaTesIMU TeXHUKyMa.

2.5. InnTenpHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX paboT 3aBUCHUT OT UX 00B-
eMa, GOpMEI 3alaHuM, yCTaHABIMBACTCS MPEIOAAaBaTEIIIMI COOTBETCTBYIOIMINX YUSOHBIX
IIPEAMETOB, HO HE MOT'YT IIPEBHIINIATH IBYX aKaJEMUYECKIX JacoB.

2.6. AIMVHUCTPAaTUBHBIE KOHTPOJIbHEIE pabOTEl MOTYT OBITH OGOPMIICHEI B BHIE
TECTOB WJIM TPaIULMOHHON KOHTPOJIBHOM paboThl, coepxaiieii He MeHee IBYX BapHaH-
TOB. K BapranTaM aJMHUHHACTPAaTUBHBIX KOHTPOJBHBIX PabO0T IPUJIararOTCs STAJIOHEI OTBE-
TOB U KPUTEPHH OLIEHUBAHUS, COOTBETCTBYIOIIKE (GOHIY OLEHOYHBIX CPEICTB IO JaHHOM
TUCLUILIIAHE.

2.7.B neHp mpoBeleHUS aIMUHHCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PabOTHI KypaTOpHI
IPyII 00€CIIeYBAIOT KOHTPOJIb IBKY Ha 3aHATHE 00Y4arOMUXCs, COOOIIAIOT IIPHYNHEI He-
SIBKM 3aMECTUTENIO AUpEKTopa o yueOHo# paboTe, a Takke 00ecieunBaOT HaJIM4IKe Ipo-
IITaMIIOBaHHBIX OJIAHKOB Ul HAIlMCAHUSA aJMUHHUCTPAaTUBHBIX KOHTPOJBHEIX paboT B
CBOEH IpyIIIie.

2.8.Ilpu mpoBeAeHUM aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PabOT, 00ydYaromuMCs
3amperaeTcs Noab30BaThCsl yueOHOH, HOpMAaTUBHOM, CIIPaBOYHOM, METOIMIECKOMN U ApY-
rO# JTUTEPaTypOU.

3. IIpoBepka, aHAJIN3 M XpaHEHHE AAMHHHCTPATHBHBIX KOHTPOJIbHBIX padoT

3.1. IIpoBepKy aIMUHHCTPATUBHEIX KOHTPOJIBHEIX pabOT OCYIIECTBIISIET MPEIoa-
BaTeJb JUCIUILUIMHEL B CPOK JI0 ABYX THEH.

3.2. Pe3ynbTaThl aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHEIX pabOT OIIEHUBAIOTCA B Oajliax
B COOTBETCTBUH C KPHUTEPHUSIMHU OIEHMBAHWUS, COOTBETCTBYIOIIMMHU (DOHIY OICHOYHEBIX
CPEZCTB IO TaHHOH TUCIHUILIHHE.

3.3. Pe3ynbpTaThl aAMUHUCTPAaTUBHEIX KOHTPOJIBHEIX paboOT aHAIM3UPYIOTCS Ha 3a-
CelaHNU METOIUYECKOT0 OOBEAMHEHUS M TOBOJATCS 10 CBEACHHUS IIENarOrMIecKoro co-
ctaBa TexHuKyMa Ha refgarorudeckoM coseTe TexHukyma. Marepuaisl Ui aHATIU3a pe-
3yJBTATOB IOATOTOBKHM O0YYaIOMMXCS 10 aJMHHUCTPATUBHEIM KOHTPOJBHEIM paboTam
TOTOBUT TIPEJICEAaTeNlb METOUIECKOT0 00BeIMHEHHS 001Ee00pa30BaTEbHEIX U CIICIH-
QJIbHBIX TYMAHUTAPHBIX TUACIUILINH.

3.4. BapuwaHTHI 331aHUI 8 IMIHICTPATUBHEIX KOHTPOJIBHEIX pa0oT, a TAK)Ke IMPOBE-
PEHHBIE aAMUHHUCTPATUBHBIE KOHTPOJIBHEIE pabOThHl U X aHANN3, XpaHITCs B yueOHO# ya-
CTH B TEUCHHE TOJIa.

3.5. AIMMHUCTpaTUBHEIE KOHTPOJBHEIE PabOTHI, IPOBEAECHHEIE IPH CaMO00CIE0-
BaHWU KadyecTBa IMOJATOTOBKM O0YyYaroIIMXCs IEpe] TOCyJapCTBEHHON aKKpeauTallueH,
XpaHATCS 10 MOMEHTA €€ 3aBEPILICHUS.



